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Ayuda rapida - iProdGest Produccion

Guia por temas para configurar la empresa, preparar el equipo, abrir obras, afiadir
actividades y registrar la produccion en el orden correcto.

Idioma de la ayuda: Espafol

El manual completo se abre en el idioma seleccionado por el usuario.

. Recorrido recomendado

. Acceso y creacion de la empresa

. Funciones, colaboradores y usuarios

. Empresa, delegaciones y presupuesto anual
. Apertura de obra y actividades

. Registro de produccion

. Breve descripcion de los paneles
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. Lista de control y problemas frecuentes

Ayuda rapida - iProdGest Produccién



1. Recorrido recomendado

Siga esta secuencia para que las listas, los perfiles y los campos automaticos estén disponibles.
1. Acceso / Crear empresa
. Funciones y colaboradores
. Usuarios

. Empresa y presupuesto

. Ahadir actividades

2
3
4
5. Abrir obra
6
7. Registrar produccion
8

. Consultar paneles

Orden obligatorio para nuevas personas
La creacién de la empresa genera automaticamente el primer usuario y un colaborador Administrador. Para las
demés personas siga siempre: Funcién -> Colaborador -> Usuario.

Cuando una lista aparece vacia
Normalmente falta completar la tabla maestra correspondiente. Utilice el botén "..." junto al campo para crear la
opcién que falta.

2. Acceso y creacion de la empresa

2.1 Acceso
Pantalla inicial -> Acceso al Sistema

La pantalla de acceso permite entrar en una cuenta existente, recuperar la contrasefia o iniciar el registro de
una nueva empresa.

EN | ES  FR

Acesso ao Sistema

Email ou Utilizador

Insira o seu acesso

Palavra-passe

Esqueceu-se da senha?

Criar nova empresa
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Formulario de acceso al sistema.

PT/EN/ES/FR Seleccione el idioma de la pantalla de acceso. Después de iniciar sesién, la aplicacién utiliza el
idioma definido para el usuario.

Email o Usuario Introduzca el email o el nombre de usuario de la  El valor debe corresponder a un usuario activo.
cuenta.
Contrasefa Introduzca su contrasefia personal. No comparta las credenciales entre varias
personas.
Entrar Valida los datos y abre la aplicacion. El panel depende de la funcién asociada al

colaborador.

¢Olvidé su contrasefia? Inicia la recuperacién de la contrasefia. Introduzca primero el email en el campo de
acceso.
Crear nueva empresa Abre el formulario de registro de la empresa. Utilicelo solamente para una empresa que

todavia no tenga cuenta.

2.2 Crear la empresa
Acceso -> Crear nueva empresa

El registro crea la cuenta de la empresa y el primer administrador, e inicia el periodo gratuito. No es necesario
elegir un plan ni introducir una tarjeta en este paso.

Criar empresa

Crie primeiro a conta da empresa. A escolha do plano & feita depois, j& dentro do iProdGest

15 dias gratuitos, sem escolher plano agora

Comece a utilizar a aplicacao imediatamente. N&o é pedido cartéo, ndo é aberto
qualquer pagamento e no existe cobranga no registo.

1. Criar a empresa 2. Utilizar gratuitamente 3. Escolher dentro da
dados d cagao durante 15 aplicagao
empresa e do administrador. dias Selecione Start, Professional ou
Business em Subscrigao.
Nome da empresa *
NIF Idioma
Portugués v
Morada *
Godigo postal * Localidade *

0000-000

Preenchida automaticamente pelo cddigo postal; pode
ser corrigida manualmente.

Utilizador administrador * Email ©

Palavra-passe * Confirmar palavra-passe *

Sem pagamento neste passo. Depois do registo enira diretamente no iProdGest. Os planos e a
periodicidade mensal ou anual ficam disponiveis no menu Subscrigao.

Criar empresa e comegar teste gratuito

Jé tem conta? Entrar

Formulario de creacién de la empresa y del usuario administrador.

Campo Como rellenar Observaciones

Nombre de la empresa * Razoén social o nombre comercial que identifica Es la empresa principal de la base de datos.
la cuenta.
NIF NUmero de identificacion fiscal. Recomendado para la identificacién y los
documentos.
Idioma Idioma inicial del administrador. Portugués, inglés, espafiol o francés.
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Campo Como rellenar Observaciones

Direccién * Calle, avenida, parcela u otra identificacién de la = Puede completarse posteriormente en la ficha
sede. de la empresa.
Cédigo postal * Introduzca el formato 0000-000. La aplicacién intenta completar

automaticamente la localidad.

Localidad * Confirme la localidad encontrada. Puede corregirse manualmente.

Usuario administrador * Nombre corto utilizado para acceder. Utilice letras, nimeros, punto, guion o guion
bajo.

Email * Email Unico del administrador. Se utiliza para el acceso y la recuperacién de la
contrasefia.

Contrasefia * Defina una contrasefia segura. Evite contrasefas utilizadas en otros servicios.

Confirmar contrasefia * Repita exactamente la contrasefia. Los dos campos deben coincidir.

Después de guardar
La aplicacién crea la empresa, el usuario administrador y el colaborador inicial, inicia la prueba gratuita de 15 dias y
permite entrar inmediatamente. El plan se elige después en el menu Suscripcion.

3. Funciones, colaboradores y usuarios

Esta configuracién determina quién aparece en las obras y actividades, y qué panel abre cada persona.

Vinculacién obligatoria
El campo Username del colaborador debe ser exactamente igual al campo Usuario creado en Gestién de Usuarios.
Esta vinculacion permite reconocer la funcién y abrir el panel correcto.

3.1 Crear o revisar las funciones
Datos -> Colaboradores -> Funcién

Antes de crear el colaborador, confirme que la funcién existe. Para perfiles con panel propio, utilice una de las
denominaciones reconocidas.

Nombre que debe registrar Uso habitual

Admin Perfil administrativo de la aplicacién.
Administrador Gestién general y configuracién principal.
DProducao Director de Produccion.

DObra Director de Obra.

EncGeral Encargado General.

EncObra Encargado de Obra.

Administrativo Perfil administrativo operativo.
DEquipamento Responsable / Director de Equipos.
DCompras Responsable / Director de Compras.

Categoria y Funcién son diferentes
La categoria describe la clasificacién profesional. La funcién define la responsabilidad y el perfil de acceso en la
aplicacién.

No invente variantes para los perfiles de acceso
Una funcién diferente puede ser valida como clasificacién interna, pero quiza no abra un panel especifico.

3.2 Crear el colaborador

Datos -> Colaboradores -> Afadir colaborador

Ayuda rapida - iProdGest Produccién 4



El colaborador representa a la persona dentro de las obras, actividades y registros de produccién.

NOVO EMPREGADO
Ne Nome Categoria Fungao Empresa Estado

Ml - Ml — - v Ativo v
Email Username

B GRAVAR &t VER TODOS

Formulario Nuevo Empleado / Colaborador.

Campo Como rellenar Observaciones

Ne NUmero interno del colaborador. Debe ser Unico dentro de la empresa.

Nombre Nombre completo o profesional. Es el nombre que se muestra en los
responsables de las obras.

Categoria Seleccione la categoria profesional. Cree primero la categoria si la lista esta vacia.

Funcién Seleccione el perfil o la funcién. Para acceder al panel, utilice una funcién
reconocida.

Empresa Seleccione la empresa principal. En la versién SaaS normalmente existe una sola
empresa.

Estado Activo o Inactivo. Es preferible desactivar que eliminar personas
con historial.

Email Email profesional del colaborador. Puede coincidir con el email del usuario.

Username Nombre de usuario asociado. Debe ser exactamente igual al Usuario creado

en el paso siguiente.

Guardar Registra o actualiza el colaborador. Después, cree el usuario de acceso
correspondiente.

3.3 Crear el usuario
Datos -> Colaboradores -> Usuario

Cree un usuario solamente para las personas que necesiten entrar en la aplicacion.
&* NOVO UTILIZADOR

Utilizador Email Password

Lingua

" Ativo
PT - Portugués v v GRAVAR

Procurar utilizador ou email... EI

‘& LISTA DE UTILIZADORES

ID % UTILIZADOR = EMAIL = LINGUA = ATIVO = AQGES
1 didi rcammarques@me.com PT [ Ativo | Z m
3 dobra nd@nd.pt PT [ Ativo | = o
2 rodmar rodmar@ip.pt PT [ ativo |  m

Creacidn, busqueda y gestién de usuarios.
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Campo Como rellenar Observaciones

Usuario Nombre utilizado en el acceso.
Email Email Unico del usuario.
Contrasefa Contrasefa inicial.

Idioma Idioma preferido de este usuario.
Activo Permite o bloquea el acceso.
Buscar Filtra la lista por usuario o email.
Acciones Editar o eliminar.

Prueba recomendada

Debe ser igual al Username definido en el
colaborador.

También puede utilizarse para entrar y
recuperar la contrasefia.

Al editar, si se deja vacia se mantiene la
contrasefia actual.

PT, EN, ES o FR.

Desmarquelo para suspender el acceso sin
borrar el historial.

Util cuando existen muchos usuarios.

Evite eliminar usuarios vinculados al historial;
desactivelos.

Cierre la sesién y confirme el acceso del nuevo usuario. Si aparece una funcién no reconocida, revise la Funcién y la

igualdad entre Colaborador > Username y Usuario > Usuario.

4. Empresa, delegaciones y presupuesto anual

4.1 Coste de estructura de la empresa

Datos -> Empresa -> Coste de estructura de la empresa

El porcentaje de coste de estructura se define en la empresa y se utiliza en los célculos financieros de las

obras.

B EDITAR EMPRESA

Empresa

empresa X

NIF

XOOOOXXXX

Custo de Estrutura

8,00 %

Introduza a percentagem aplicada aos custos de
estrutura.

3@ GRAVAR

Definicién del porcentaje de coste de estructura.

Campo Como rellenar Observaciones

Empresa Nombre de la empresa de la cuenta.

NIF NIF de la empresa.
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Campo Como rellenar Observaciones

Coste de Estructura Porcentaje aplicado al valor de venta de las Ejemplo: 8,00 significa 8 %.
actividades.
Guardar Actualiza el porcentaje de la empresa. Las obras muestran automaticamente este
porcentaje.

Coste de estructura = Venta total de la obra x Porcentaje de coste de estructura

Qué representa
Costes generales de la empresa imputables a las obras, como direccidn, instalaciones, servicios centrales, sistemas,
seguros y apoyo administrativo.

4.2 Delegaciones
Datos -> Empresa -> Delegacion

Cree delegaciones cuando la empresa necesite separar obras, presupuestos y resultados por regién, sucursal
o unidad.

© GESTAO DE DELEGAGOES

Nome da Delegagédo

B GRAVAR

Q Pesquisar delegacio...

ID NOME DA DELEGAGAO ACOES
2 Norte @ o
1 Sul @ m

Creacidn, busqueda, edicién y eliminacién de delegaciones.

Campo Como rellenar Observaciones

Nombre de la Delegacién Nombre de la regién, sucursal o unidad. Ejemplos: Norte, Sur, Lisboa, Angola.

Guardar Crea o actualiza la delegacién. Pasa a estar disponible en las obras y en el
presupuesto anual.

Buscar delegacion Filtra la lista existente. Introduzca una parte del nombre.
Acciones Editar o eliminar. No elimine delegaciones ya utilizadas en obras o
presupuestos.

La delegacién es opcional
Una empresa sin delegaciones puede trabajar como una Unica estructura. Para andlisis por regién o sucursal, cree las
delegaciones antes del presupuesto anual y antes de las obras.

4.3 Presupuesto anual
Datos -> Empresa -> Presupuesto Anual

El presupuesto anual alimenta los paneles de produccién frente al presupuesto y los resimenes por
delegacién y tipo de obra.
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© Carregar Orcamento Anual Resumo do Orgamento 2026

ANO DELEGAGAO TIPO DE OBRA VALOR

2026 vl V| e ol Ano: 2026

TOTAL POR DELEGAGCAO

i= Orgamentos Anuais Registados Norte: 300.000,00€
ANO DELEGAGAO TIPO DE OBRA VALOR ACOES Sul: 275.000, 00€
2026 Norte Contengdes 150.000,00€ z o

Total Geral: 575.000,00€
2026 Norte Fundacées 150.000,00€ Z @
2026 sul Contencdes 150.000, 00€ % @ © Os valores sdo carregados por ano, delegagéo e tipo de obra.
2026 Sul Fundacgdes 125.000,00€ Z @

Resumo por Atividade 2026

ATIVIDADE VALOR
Contencdes 300.000,00€
Fundagdes 275.000,00€
Total Geral 575.000,00€

Registro y resumen del presupuesto anual.

Campo / area Coémo rellenar Observaciones

Afo Afo natural del objetivo. Seleccione el afio que desea consultar o editar.

Delegacion Unidad responsable del objetivo. Cree previamente la delegacién.

Tipo de Obra Tipo de obra al que corresponde el objetivo. Debe existir en la tabla Tipos de Obra.

Valor Valor anual previsto para la combinacién Utilice el valor aprobado en el presupuesto
seleccionada. comercial/produccién.

Resumen del Presupuesto Totaliza por delegacién. Permite confirmar el total general del afio.

Resumen por Actividad Totaliza por tipo de obra. En la pantalla puede aparecer con la

denominacién Actividad.

Acciones Editar o eliminar una linea. Evite duplicar Afio + Delegacion + Tipo de Obra.

Comprobacién recomendada
Después de guardar, confirme que los totales por delegacién, por tipo de obra y el total general coinciden con el
presupuesto aprobado.

5. Apertura de obra y actividades

5.1 Abrir una obra
Obras -> Gestién de Obras

La obra relne los datos comerciales, responsables internos, contactos del cliente y parametros utilizados en
la planificacién y la produccién.

© GESTAO DE OBRAS

I DADOS GERAIS
cod. Empresa Delegagéo Tipo de Obra Nome da Obra Cliente Localizagéo Inicio Data Auto
M Ml ees | V| e - M| eee - M dd/mm/aaaa o dd/mm/aaaa [m]
Estado Enc. Gerais % Custo Estrutura

Ativa v 0.000,00 0.000,00

I RESPONSAVEIS INTERNOS
D. Obra D. Produgéo Admin Administrativo Compras Resp. Equipa

M| e - Y| eee - M| eee - M - N ees - ~

I CONTACTOS CLIENTE (DO E DP)

Nome DO Tel DO Email DO Nome DP Tel DP Email DP

FERIADOS TRABALHADOS B GRAVAR

Formulario de apertura y edicién de obra.
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Campo Coémo rellenar Observaciones

Cod.

Empresa

Delegacion

Tipo de Obra

Nombre de la Obra

Cliente
Localizacién
Inicio

Fecha Certificacion

Estado

Gastos Generales

% Coste Estructura

Director de Obra

Director de Produccién
Admin

Administrativo
Compras

Resp. Equipo

Nombre / Tel / Email DO
Nombre / Tel / Email DP

Festivos Trabajados

Gastos Generales

Cdédigo Unico y estable de la obra.

Empresa responsable.

Delegacion de la obra.

Clasificacién técnica/comercial de la obra.

Denominacién descriptiva.

Entidad contratante.

Lugar de ejecucion.

Fecha prevista o real de inicio.

Fecha/dia de referencia de la certificacion.
Activa, parada, finalizada u otro estado
disponible.

Valor fijo, en euros, de los gastos generales
especificos de la obra.

Porcentaje definido en la ficha de la empresa.

Director de Obra responsable.

Director de Produccién responsable.
Responsable de administracién/gestién.

Apoyo administrativo de la obra.

Responsable de compras.

Jefe o responsable principal del equipo.
Contacto del Director de Obra del cliente.
Contacto del Director de Produccién del cliente.

Marca los festivos que cuentan como dias
trabajados en esta obra.

Se utiliza en actividades, produccién, informes y
blsquedas.

En la cuenta SaaS aparece normalmente la
empresa registrada.

Opcional, pero necesaria para analisis por
delegacién.

Se utiliza en el presupuesto y los paneles.

Utilice un nombre corto y facilmente
reconocible.

Cree primero el cliente si no aparece en la lista.
Depende de la tabla de Localizaciones.
Sirve como referencia para la planificacién.

Se utiliza en indicadores y criterios de
facturacion.

Empiece normalmente por Activa.

Ej.: instalaciones de obra, vigilancia,
movilizacién general y medios de apoyo no
distribuidos por actividades.

Se completa automéaticamente y no debe
modificarse en la obra.

La seleccion condiciona el acceso del perfil de
Director de Obra.

Se utiliza en control, alertas y paneles.
Seleccione un colaborador activo.
Seleccione cuando proceda.

Identifica la responsabilidad interna.
Seleccione el colaborador adecuado.
Datos externos del cliente.

Rellene cuando exista.

Afecta al célculo de dias laborables de las
actividades.

Son costes fijos y especificos de la obra que no estan distribuidos directamente entre las actividades.

Gastos de Estructura

Representan la parte de los costes generales de la empresa imputada a la obra. Se calculan aplicando el porcentaje
de la empresa al valor total de venta de la obra.

5.2 Anadir actividades a la obra
Obras -> Actividades de la Obra

Cada actividad define qué se ejecutard, en qué cantidad, con qué rendimiento, en qué plazo, con qué valor de
venta, coste, margen y responsables.
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[# ATIVIDADES DA OBRA

Céd. Cabegalho @

Cod. Auto

Nome da Atividade Unidade

™

D. Obra

Observagdes

COD. AUTO NOME DA ATIVIDADE
1 Mobilizagdo

22 Micro d 70

INICIO: 10/08/2026 FIM: 13/10/2026

Rend. Previsto Dias Prev. Ini. Previsto Unit. (€) Total (€)

dd/mm/aaaa O

Enc. Geral Enc. Atividade

UN QTD VALOR (€)
Mt 1,00 5.750,00
Mt 2.500,00 40,00

TOTAL GERAL:

Formulario de planificacion, coste y responsables de la actividad.

Campo Como rellenar Observaciones

Céd. Cabecera

Nombre Cabecera

Coéd. Certificacion

Texto para la Certificacion

Nombre de la Actividad

Fase

Unidad
Cant. Prevista

Rend. Previsto

Dias Prev.

Inicio Previsto

Unit. (€)

Total (€)

Coste (€)

Margen
%
V. Materiales

Grado

Director de Obra
Encargado General
Encargado Actividad
Operador

Observaciones

Cddigo de la cabecera de un grupo en la
certificacion.

Descripcién de la cabecera del grupo.

Cédigo/posicién de la actividad en la
certificacion.

Texto que debe aparecer en la certificacion.

Seleccione la actividad base.

Fase en la que se ejecuta la actividad.

Unidad de medida.
Cantidad total presupuestada/contratada.

Cantidad prevista por dia de trabajo.

NiUmero de dias previstos.

Fecha prevista de inicio.

Precio de venta por unidad.

Venta prevista de la actividad.

Coste total previsto de la actividad.

Diferencia entre la venta prevista y el coste.
Porcentaje de margen de la actividad.
Valor de los materiales incluidos en la actividad.

Grado de dificultad de la actividad.

Director de Obra responsable de la actividad.
Encargado General.

Responsable directo de la actividad.
Operador principal del equipo.

Notas especificas de la actividad.
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Custo (€) Margem % V. Materiais

Grau

Manobrador

%

8 GRAVAR

TOTAL (€) CUSTO TOTAL (€) MARGEM (€) % DIAS INiclo FIM GRAU AGOES
5.750,00 3.500, 00 2.250,00 39,13% 1 10/08/2026 10/08/2026 Baixa [ W
100.000,00 85.000, 00 15.000,00 15,00% 46 11/08/2026 13/10/2026 Baixa @ @

105.750,00 €  88.500,00 € 17.250,00 € 16,31%

Rellene solo cuando esta actividad inicia un
grupo.

Se utiliza en documentos de medicién.
Utilice la codificacién acordada con el cliente.
Puede ser diferente del nombre interno de la
actividad.

La unidad se completa desde la tabla de
Actividades.

Permite repetir la misma actividad en fases
diferentes.

Automatica: m, m2, m3, ud., t, etc.
Es el objetivo acumulado de la actividad.

Se utiliza para calcular dias y comparar la
produccién diaria.

Calculado redondeando hacia arriba Cant.
Prevista / Rend. Previsto.

La fecha final se calcula en dias laborables,
considerando festivos.

Se utiliza para valorar la produccién y la venta
prevista.

Calculado: Cant. Prevista x Valor Unitario.

Introduzca el coste global estimado de la
ejecucion.

Se calcula automaticamente.
Calculado: Margen / Total x 100.
Informacién de apoyo al andlisis de costes.

Se muestra como Clasificacién en el registro de
produccioén.

Se transfiere autométicamente a la produccién.
Se transfiere automdaticamente a la produccion.
Se transfiere autométicamente a la produccién.
Se transfiere automaticamente a la produccion.

Registre condicionantes, exclusiones o
instrucciones.
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Margen = Venta total - Coste previsto | Margen % = Margen / Venta total x 100

Antes de guardar
Confirme la cantidad, el rendimiento, el precio unitario, el coste, el inicio previsto y los responsables. Estos valores
alimentan la planificacién, la produccién y los paneles.

6. Registro de produccion

6.1 Registrar la produccion diaria
Produccién -> Registro de Produccién

Seleccione primero la fecha, la actividad/fase y el equipo. Los campos automaticos se completan a partir de la
obra y de la actividad.

& REGISTO DE PRODUGAO

TOTAL PREVISTO
105.750,00 €

i= TRABALHO REALIZADO

oATA ATIVIDADE EQUIPAMENTO

11/08/2026  Micro d 70 - Fase 1 1
11/08/2026  Micro d 70 - Fase 1 1

10/08/2026  Mobilizagdo - Fase 1 1

@ RESUMO DE PERFORMANCE POR ATIVIDADE
ATIVIDADE
Micro d 70 - Fase 1

Mobilizagao - Fase 1

® RENDIMENTO NECESSARIO PARA ATINGIR O OBJETIVO

ATIVIDADE

Dobra teste

Justiicagto

v v
ad 0 ] tab assicagio 0 suaws °
7
ToTAL REALIZADO PREAL! “REALIZADA
10.990,00 € 94.760,00 € 10,4%
Q  Pesquisar.
ENCARREGADO 0 enc.acTv MANOBRADOR WMAQ. RENDIN.  QTD. VAL UNL VALOR STATUS © UN N°COLAS. CLASSIFICAGAO © woTvo  JusTIFCAGO. cHK O OTEM  AGOES
aidi aigi aidi 2 ssee 75,00 ac0c demeoc TR M 4 eao - =8
aidi didi didi 1 5500 sees  wooc 22000 ¢ VR w4 o - =8
aidi didi didi 8 1,00 1,00 5750,00¢ s7s000¢ EEITH M 4 axa - 4]
TD. ORCAMENTO (DIAS REGISTO)  PRODUGAD ACUMULADA | DIFERENGA  STATUS RENDIMENTO (DIAS)
55,00 131,00 476,00 1,4 dias 4
1,00 1,00 0,00 0,0 dias 4
QTD.PREVISTA  PRODUGAOACUMULADA PORREALIZAR DIASPREV. DIASREC. DIASREST. REND.PREVISTO  REND. NECESSARIOIDIA DIFERENGA estano
250,00 131,00 2.369,00 6 1 45 55,00 52,64 2,3 Dentro do pi
1,00 1,00 0,00 1 1 ° 1,00 0,00 6,00 Objeti,

Formulario de produccién, historial e indicadores de rendimiento.

Campo Como rellenar Observaciones

Fecha

Actividad

Equipo

H. Maquina

Director de Obra

Encargado General
Encargado Actividad
Operador

Unidad

Cant. Prev.
Pendiente

Valor Unit.
Rendimiento

Cant.

Total

Dia en que se ejecutd la produccion.

Actividad y fase de la obra.

Maquina/equipo utilizado.

Lectura u horas acumuladas de la maquina.

Director de Obra.

Encargado General.

Encargado de la Actividad.

Operador principal.

Unidad de la actividad.

Cantidad total prevista en la actividad.
Cantidad todavia por realizar.

Precio unitario de la actividad.
Rendimiento diario previsto.

Cantidad realmente producida en el dia.

Valor de la produccién del dia.
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Obligatorio.

Solo aparecen actividades asociadas
previamente a la obra.

Créelo en la tabla correspondiente si falta.

El Ultimo registro ayuda a evitar valores
regresivos.

Se completa automéaticamente desde la
actividad.

Se completa automéaticamente.

Se completa autométicamente.

Se completa automéaticamente.

Automético.

Automatico.

Automatico: prevista - produccién acumulada.
Automatico.

Automético.

Principal campo manual del registro.

Calculado: Cant. x Valor Unitario.
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Campo Como rellenar Observaciones

N¢ Colab. NiUmero de personas que trabajaron en la
actividad.

Clasificacion Grado de dificultad de la actividad.

Estado Compara la cantidad diaria con el rendimiento
previsto.

chk Marquelo cuando no esté garantizado que el

cliente acepte el trabajo/valor.

Fecha Fin Fecha de conclusién/cierre cuando proceda.
Motivo Motivo de parada o pérdida de rendimiento.
Horas Horas de parada.

Justificacion Descripcién clara de la incidencia.

Guardar Produccién Registra la linea en el historial.

Produccién por debajo del 90 %

Registre el equipo efectivo del dia.

Se completa autométicamente.

Se calcula automaticamente.

La linea no entra en el Total Realizado mientras
esté marcada.

Utilice el procedimiento interno de la obra.

Es obligatorio cuando el estado estd por debajo
del 90 %.

Indique el tiempo asociado al motivo.
Explique el motivo y las medidas adoptadas.

Revise los campos automaticos antes de
guardar.

Seleccione un Motivo y escriba una Justificacién objetiva. Registre también las horas de parada cuando existan.

Campo chk

Utilicelo para trabajos ejecutados cuyo reconocimiento por el cliente todavia no esté confirmado. El registro

permanece visible, pero no suma al Total Realizado.

6.2 Interpretacion del estado

Célculo automatico

El estado compara la cantidad producida durante el dia con el rendimiento previsto de la actividad.

Bueno Superior al 100 %
Normal Igual al 100 %

Atencién 90 % a 99 %

Problema 80 % a 89 %

Grave 70% a79 %

Muy grave Inferior al 70 %

Sin clasificacién Rendimiento vacio o cero

6.3 Indicadores mostrados

Debajo del formulario de produccién

Produccién por encima del rendimiento previsto.

Produccién exactamente en el rendimiento
previsto.

Desviacién ligera; registrar y controlar.
Desviacién relevante; justificar.
Desviacién elevada; requiere actuacién.
Situacion critica.

Revise la configuracion de la actividad.

Los indicadores resumen el valor ejecutado, el avance de la actividad y el rendimiento necesario para cumplir

el plazo.

Total Previsto Suma de la venta prevista de las actividades de
la obra.

Total Realizado Suma valorada de la produccién registrada y
aceptada.

Pendiente Valor todavia por realizar.

% Realizado Porcentaje financiero ejecutado.
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Cantidad prevista x valor unitario.

No incluye lineas con chk marcado.

Total previsto - total realizado.

Total realizado / total previsto.
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Trabajo Realizado Lista de todos los registros. Permite buscar, editar y eliminar.

Resumen de Rendimiento Compara la produccién acumulada con el Muestra adelanto o retraso en dias.
rendimiento y los dias registrados.

Rendimiento Necesario Rendimiento diario necesario para finalizar a Indica Dentro de lo previsto, Requiere refuerzo o
tiempo. Riesgo de retraso.

7. Breve descripcion de los paneles

Los paneles varian segun la funcién del usuario. Muestran informacién calculada a partir de las obras,
actividades, presupuesto anual y registros de produccion.

Cuando un grafico esta vacio
Compruebe el afio, el periodo y los filtros. Verifique también que existan presupuesto, actividades valoradas y
produccién registrada para el intervalo seleccionado.

_ QUé muestra

Area de trabajo / visién general Indicadores principales de la cuenta, alertas, obras activas y situacién global de la
produccién.

Produccién y rendimiento Produccién diaria y acumulada, rendimiento por actividad, dificultad, director, encargado y
operador.

Planificacién y Gantt Fechas previstas y reales, evolucién de las actividades y comparacién entre planificacién y
ejecucién.

Presupuesto anual Produccién frente al presupuesto, control diario y ejecucién por tipo de obra y delegacién.

Cartera Valor en cartera, por realizar y por captar, con analisis por obra y delegacién.

Facturacién y cobro Valores por cliente, distrito, tipo de obra, responsables y periodos, incluida facturacién en

curso y cobros pendientes.
Equipos Horas, produccidn, utilizacién, rendimiento y rentabilidad por equipo o tipo.

Paradas Horas e incidencias de parada por motivo, actividad, obra y periodo.

8. Lista de control y problemas frecuentes

Problema Causa probable Como resolver

Lista vacia Faltan datos en la tabla maestra Utilice el botén "..." o abra el menu de
correspondiente. configuracién correspondiente.

Funcién no reconocida La funcién no corresponde a un perfil Utilice una de las denominaciones indicadas en
compatible. este manual.

El usuario entra sin perfil El Username del colaborador es diferente del Corrijalos para que sean exactamente iguales.
Usuario.

La actividad no aparece en La actividad no se ha asociado a la obra. Abra Actividades de la Obra y guarde la

produccién actividad/fase.

El panel muestra cero Faltan presupuesto, valores unitarios o Compruebe también el afio y los filtros.

produccién.

El total realizado es inferior al Existen lineas con chk marcado. Revise las lineas pendientes de aceptacion del
esperado cliente.

No se puede crear una nueva Puede haberse alcanzado el limite del plan. Consulte el menu Suscripcion.

obra

Empresa creada y primer acceso completado.

Funciones reconocidas revisadas o creadas.

Ayuda rapida - iProdGest Produccién
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Categorias y colaboradores registrados.

Username del colaborador igual al Usuario de acceso.
Nuevos usuarios probados y activos.

Coste de estructura de la empresa definido.

Delegaciones creadas, cuando proceda.

Presupuesto anual introducido y comprobado.

Clientes, localizaciones, tipos de obra y equipos disponibles.

Primera obra creada con responsables y contactos.

Actividades configuradas con cantidades, precios, costes y rendimientos.

Primer registro de produccién realizado.

Totales y paneles muestran valores coherentes.

Ayuda rapida - iProdGest Produccién
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