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Ajuda rapida - iProdGest Producao

Guia por tépicos para configurar a empresa, preparar a equipa, abrir obras, adicionar
atividades e registar a producao pela ordem correta.

Idioma da ajuda: Portugués

O manual completo abre na lingua selecionada pelo utilizador.

1. Percurso recomendado

2. Login e criacao da empresa

3. Funcoes, colaboradores e utilizadores
4. Empresa, delegacoes e orcamento anual
5. Abertura da obra e atividades

6. Registo de producao

7. Breve descricao dos dashboards

8. Checklist e problemas frequentes
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1. Percurso recomendado

Siga esta sequéncia para que as listas, os perfis e os campos automaticos fiquem disponiveis.
1. Login / Criar empresa
. Funcdes e colaboradores
. Utilizadores

. Empresa e orcamento

. Adicionar atividades

2
3
4
5. Abrir obra
6
7. Registar producao
8

. Consultar dashboards

Ordem obrigatdria para novas pessoas
A criacao da empresa gera automaticamente o primeiro utilizador e um colaborador Administrador. Para os restantes
elementos siga sempre: Fungao -> Colaborador -> Utilizador.

Quando uma lista aparece vazia
Normalmente falta preencher a tabela base correspondente. Use o botao "..." junto ao campo para criar a opgao em
falta.

2. Login e criacao da empresa
2.1 Login

Ecra inicial -> Acesso ao Sistema

O ecra de login permite entrar numa conta existente, recuperar a palavra-passe ou iniciar o registo de uma
nova empresa.

EN | ES  FR

Acesso ao Sistema

Email ou Utilizador

Insira o seu acesso

Palavra-passe

Esqueceu-se da senha?

Criar nova empresa
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Formulario de acesso ao sistema.

PT/EN/ES/FR Escolha a lingua do ecrad de acesso.

Email ou Utilizador Introduza o email ou 0 nome de utilizador da
conta.

Palavra-passe Introduza a palavra-passe pessoal.

Entrar Valida os dados e abre a aplicacao.

Esqueceu-se da senha? Inicia a recuperagao da palavra-passe.

Criar nova empresa Abre o formulério de registo da empresa.

2.2 Criar a empresa

Login -> Criar nova empresa

Depois do login, a aplicacao utiliza a lingua
definida para o utilizador.

O valor deve corresponder a um utilizador ativo.

Né&o partilhe credenciais entre véarias pessoas.

O dashboard depende da funcao associada ao
colaborador.

Introduza primeiro o email no campo de acesso.

Use apenas para uma empresa que ainda nao
tem conta.

O registo cria a conta da empresa, o primeiro administrador e inicia o periodo gratuito. Ndo é necessario

escolher plano nem introduzir cartao neste passo.

Criar empresa

Crie primeiro a conta da empresa. A escolha do plano é feita depois, ja dentro do iProdGest.

15 dias gratuitos, sem escolher plano agora

Comece a utilizar a aplicagéo imediatamente. Nzo & pedido cartéo, no é aberto

qualquer pagamento e n&o existe cobranga no registo.

1. Criar a empresa 2 N
dados d licagao durante 15 aplicagio

‘empresa e do administrador. dias. Selecione Start, Professional ou
Business em Subscrigao.

Nome da empresa *

NIF Idioma

Portugués

Morada *

Cédigo postal * Localidade *

0000-000

Preenchida automaticamente pelo codigo postal; pode

ser corrigida manualmente.

Utilizador administrador * Email *

Palavra-passe * Confirmar palavra-passe *

Sem pagamento neste passo. Depois do registo entra diretamente no iProdGest. Os planos e a

periodicidade mensal ou anual ficam disponiveis no menu Subscrigao.

Criar empresa e comegar teste gratuito

Ja tem conta? Entrar

Formulario de criacdo da empresa e do utilizador administrador.

Nome da empresa * Razao social ou nome comercial que identifica a
conta.

NIF NiUmero de identificacao fiscal.

Idioma Idioma inicial do administrador.

Morada * Rua, avenida, lote ou outra identificacdo da
sede.
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E a empresa principal da base de dados.

Recomendado para identificagao e documentos.
Portugués, Inglés, Espanhol ou Francés.

Pode ser completada posteriormente na ficha da
empresa.



Cédigo postal * Introduza no formato 0000-000. A aplicagao tenta preencher a localidade
automaticamente.

Localidade * Confirme a localidade encontrada. Pode ser corrigida manualmente.
Utilizador administrador * Nome curto usado para entrar na aplicacao. Use letras, nimeros, ponto, hifen ou sublinhado.
Email * Email Unico do administrador. Usado no acesso e na recuperagao da

palavra-passe.
Palavra-passe * Defina uma palavra-passe segura. Evite palavras-passe usadas noutros servicos.

Confirmar palavra-passe * Repita exatamente a palavra-passe. Os dois campos tém de coincidir.

Depois de gravar
A aplicacao cria a empresa, o utilizador administrador e o colaborador inicial, inicia o teste gratuito de 15 dias e
permite entrar diretamente. O plano é escolhido mais tarde no menu Subscricao.

3. Funcoes, colaboradores e utilizadores

Esta configuracao determina quem aparece nas obras e atividades e qual o dashboard aberto por cada
pessoa.

Associacdo obrigatéria
O campo Username do colaborador deve ser exatamente igual ao campo Utilizador criado em Gestao de Utilizadores.
Esta ligacao permite reconhecer a funcao e abrir o dashboard correto.

3.1 Criar ou rever as funcoes
Dados -> Colaboradores -> Funcao

Antes de criar o colaborador, confirme que a funcdo existe. Para perfis com dashboard préprio, use uma das
designacgdes reconhecidas.

Admin Perfil administrativo da aplicagao.
Administrador Gestdo geral e configuragao principal.
DProducao Diretor de Producao.

DObra Diretor de Obra.

EncGeral Encarregado Geral.

EncObra Encarregado de Obra.

Administrativo Perfil administrativo operacional.
DEquipamento Responsavel / Diretor de Equipamentos.
DCompras Responsavel / Diretor de Compras.

Categoria e Funcao sao diferentes
A categoria descreve o enquadramento profissional. A funcao define o papel e o perfil de acesso na aplicacao.

Nao invente variantes para perfis de acesso
Uma funcdo diferente pode ser valida como classificacao interna, mas podera nao abrir um dashboard especifico.

3.2 Criar o colaborador
Dados -> Colaboradores -> Adicionar colaborador

O colaborador representa a pessoa dentro das obras, atividades e registos de producao.
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NOVO EMPREGADO

N° Nome Categoria Fungéo Empresa Estado

v - v - v Ao v

B GRAVAR ‘& VER TODOS

Email Username

Formulério Novo Empregado / Colaborador.

N2 NUmero interno do colaborador. Deve ser Unico dentro da empresa.

Nome Nome completo ou nome profissional. E 0 nome apresentado nos responsaveis das
obras.

Categoria Selecione a categoria profissional. Crie a categoria primeiro se a lista estiver vazia.

Funcao Selecione o perfil ou fungdo. Para acesso ao dashboard, use uma funcao

reconhecida.

Empresa Selecione a empresa principal. Na versdo SaaS existe normalmente uma Unica
empresa.

Estado Ativo ou Inativo. Prefira inativar em vez de apagar pessoas com
histérico.

Email Email profissional do colaborador. Pode coincidir com o email do utilizador.

Username Nome de utilizador associado. Tem de ser exatamente igual ao Utilizador

criado no passo seguinte.

Gravar Regista ou atualiza o colaborador. Depois, crie o respetivo utilizador de acesso.

3.3 Criar o utilizador
Dados -> Colaboradores -> Utilizador

Crie um utilizador apenas para as pessoas que necessitam de entrar na aplicacao.
&+ NOVO UTILIZADOR

Utilizador Email Password

Lingua

N Ativo
PT - Portugués v v GRAVAR

Procurar utilizador ou email... @

;&% LISTA DE UTILIZADORES

ID ¢ UTILIZADOR ¢ EMAIL ¢ LINGUA ¢ ATIVO < AQ&ES
1 didi rcammarques@me.com PT o Z m
3 dobra nd@nd.pt PT [ Ativo | =z o
2 rodmar rodmar@ip.pt PT D = m

Criacao, pesquisa e gestdo de utilizadores.
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Utilizador Nome usado no login. Deve ser igual ao Username definido no
colaborador.

Email Email Unico do utilizador. Pode também ser usado para entrar e recuperar
a palavra-passe.

Password Palavra-passe inicial. Ao editar, deixar vazio mantém a palavra-passe
atual.

Lingua Idioma preferido deste utilizador. PT, EN, ES ou FR.

Ativo Mantém ou blogueia o acesso. Desmarque para suspender o login sem apagar
o histérico.

Pesquisar Filtra a lista por utilizador ou email. Util quando existem muitos utilizadores.

Agoes Editar ou eliminar. Evite eliminar utilizadores ligados a histérico;
inative-os.

Teste recomendado
Termine a sessao e confirme o acesso do novo utilizador. Se surgir uma funcao nao reconhecida, reveja a Funcao e a
igualdade entre Colaborador > Username e Utilizador > Utilizador.

4. Empresa, delegacoes e orcamento anual

4.1 Custo de estrutura da empresa
Dados -> Empresa -> Custo de estrutura da empresa

A percentagem de custo de estrutura é definida na empresa e usada nos calculos financeiros das obras.

E EDITAR EMPRESA

Empresa

empresa x

NIF

20000

Custo de Estrutura

8,00 %

Introduza a percentagem aplicada aos custos de
estrutura.

B GRAVAR

Definicdo da percentagem de custo de estrutura.

Empresa Nome da empresa da conta. Campo apenas de leitura neste menu.

NIF NIF da empresa. Campo apenas de leitura neste menu.

Ajuda rapida - iProdGest Producdo 6



Custo de Estrutura Percentagem aplicada ao valor de venda das Exemplo: 8,00 significa 8%.
atividades.
Gravar Atualiza a percentagem da empresa. As obras apresentam esta percentagem

automaticamente.

Custo de estrutura = Venda total da obra x Percentagem de custo de estrutura

O que representa
Custos gerais da empresa imputdveis as obras, como direcdo, instalacdes, servicos centrais, sistemas, seguros e
apoio administrativo.

4.2 Delegacoes
Dados -> Empresa -> Delegacao

Crie delegacdes quando a empresa precisa de separar obras, orcamento e resultados por regiao, filial ou
unidade.

© GESTAO DE DELEGAGOES

Nome da Delegagédo

B GRAVAR

Q Pesquisar delegacio...

ID NOME DA DELEGAGAO ACOES
2 Norte @ o
1 Sul @ m

Criacao, pesquisa, edicao e eliminacao de delegacdes.

Nome da Delegagao Nome da regiao, filial ou unidade. Exemplos: Norte, Sul, Lisboa, Angola.

Gravar Cria ou atualiza a delegacao. Passa a aparecer nas obras e no orcamento
anual.

Pesquisar delegagao Filtra a lista existente. Introduza parte do nome.

Acdes Editar ou eliminar. N&o elimine delegacdes j& usadas em obras ou
orcamento.

Delegacdo é opcional
Uma empresa sem delegacdes pode trabalhar numa Unica estrutura. Para andlises por regido ou filial, crie as
delegacgdes antes do orcamento anual e antes das obras.

4.3 Orcamento anual
Dados -> Empresa -> Orcamento Anual

O orcamento anual alimenta os dashboards de producao face ao orcamento e os resumos por delegacao e
tipo de obra.
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© Carregar Orgamento Anual

ANO DELEGAGAO TIPO DE OBRA VALOR

2026 v .. ]| o e e

Resumo do Orgamento 2026

2026

TOTAL POR DELEGAGCAO

i= Orgamentos Anuais Registados Norte:
ANO DELEGAGAO TIPO DE OBRA VALOR ACOES Sul:
2026 Norte Contengdes 150.000,00€ z o
Total Geral:
2026 Norte Fundacées 150.000,00€ Z @
2026 Sul Contencdes 150.000,00€ Z o
2026 Sul Fundacgdes 125.000,00€ Z @

ATIVIDADE
Contencoes
Fundagdes

Total Geral

Registo e resumo do orcamento anual.

300.000,00€

275.000,00€

575.000,00€

© Os valores sao carregados por ano, delegagéo e tipo de obra.

Resumo por Atividade 2026

VALOR
300.000,00€
275.000,00€
575.000,00€

Ano Ano civil da meta.

Delegacgao Unidade responséavel pela meta.

Tipo de Obra Tipo de obra a que corresponde a meta.

Valor Valor anual previsto para a combinacao
escolhida.

Resumo do Orgamento Totaliza por delegacdo.

Resumo por Atividade Totaliza por tipo de obra.

Acdes Editar ou eliminar uma linha.

Verificacdo recomendada

Selecione 0 ano que pretende consultar ou
editar.

Crie a delegagao previamente.
Tem de existir na tabela Tipos de Obra.

Use o valor aprovado no orgamento
comercial/producao.

Permite confirmar o total geral do ano.
No ecra pode surgir com a designacao Atividade.

Evite duplicar Ano + Delegagao + Tipo de Obra.

Depois de gravar, confirme se o total por delegacao, o total por tipo de obra e o total geral coincidem com o

orcamento aprovado.

5. Abertura da obra e atividades

5.1 Abrir uma obra

Obras -> Gestdo de Obras

A obra relne os dados comerciais, responsaveis internos, contactos do cliente e parametros usados no

planeamento e na producao.

© GESTAO DE OBRAS

I DADOS GERAIS

céd. Empresa Delegagéo Tipo de Obra Nome da Obra Cliente
e Vil eee | - e

Estado Enc. Gerais % Custo Estrutura

Ativa v 0.000,00 0.000,00

I RESPONSAVEIS INTERNOS
D. Obra D. Produgéio Admin Administrativo

M| e - Y| eee - ™

I CONTACTOS CLIENTE (DO E DP)

Nome DO Tel DO Email DO Nome DP

Formulario de abertura e edicao de obra.
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Cod.

Empresa

Delegacéao

Tipo de Obra
Nome da Obra
Cliente
Localizacao
Inicio

Data Auto

Estado

Enc. Gerais

% Custo Estrutura

D. Obra

D. Produgao

Admin

Administrativo
Compras

Resp. Equipa
Nome / Tel / Email DO
Nome / Tel / Email DP

Feriados Trabalhados

Encargos Gerais

Cédigo Unico e estavel da obra.

Empresa responsavel.

Delegacao da obra.

Classificacdo técnica/comercial da obra.
Designagao descritiva.

Entidade contratante.

Local da execucao.

Data prevista ou efetiva de inicio.

Data/dia de referéncia do auto de medicao.

Ativa, parada, concluida ou outro estado
disponivel.

Valor fixo, em euros, dos encargos gerais
especificos da obra.

Percentagem definida na ficha da empresa.

Diretor de Obra responsavel.

Diretor de Producao responsavel.
Responsavel de administragao/gestdo.
Apoio administrativo da obra.
Responsavel de compras.

Chefe ou responsavel principal da equipa.

Contacto do Diretor de Obra do cliente.

Contacto do Diretor de Produgao do cliente.

Assinala feriados que contam como dias
trabalhados nesta obra.

Sera usado em atividades, producéo, relatérios e
pesquisas.

Na conta SaaS aparece normalmente a empresa
registada.

Opcional, mas necesséria para analises por
delegacao.

Usada no orcamento e nos dashboards.

Use um nome curto e facilmente reconhecivel.
Crie primeiro o cliente se nao aparecer na lista.
Depende da tabela de Locais.

Serve de referéncia ao planeamento.

Usada em indicadores e critérios de faturacao.
Comece normalmente por Ativa.

Ex.: estaleiro, vigilancia, mobilizacdo geral e
meios de apoio nao distribuidos pelas
atividades.

E preenchida automaticamente e ndo deve ser
alterada na obra.

A selecdo condiciona o acesso do perfil DObra.
Usado em controlo, alertas e dashboards.
Selecione um colaborador ativo.

Selecione quando aplicavel.

Identifica a responsabilidade interna.
Selecione o colaborador adequado.

Dados externos do cliente.

Preencha quando existir.

Afeta o calculo de dias Uteis das atividades.

Sao custos fixos e especificos da obra que ndo estdo distribuidos diretamente pelas atividades.

Encargos de Estrutura

Representam a parcela dos custos gerais da empresa imputada a obra. Sdo calculados aplicando a percentagem da
empresa ao valor total de venda da obra.

5.2 Adicionar atividades a obra
Obras -> Atividades da Obra

Cada atividade define o que sera executado, em que quantidade, com gue rendimento, em que prazo e com

que margem.
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[# ATIVIDADES DA OBRA

Céd. Cabegalho @ Nome Cabegalho

Cod. Auto Texto para o Auto

Nome da Atividade Unidade aud. Prevista Rend. Previsto Dias Prev. i Previsto Unit. (€) Total (€) Custo (€) Margem % V. Materiais Grau

MRS dd/mm/aaaa O vl

D. Obra Enc. Geral Enc. Atividade Manobrador

Observagdes

%

8 GRAVAR

COD. AUTO NOME DA ATIVIDADE UN QTD VALOR (€) TOTAL (€) CUSTO TOTAL (€) MARGEM (€) % DIAS INiclo FIM GRAU AGOES
11 Mobilizagao Mt 1,00 5.750,00 5.750,00 3.500, 00 2.250,00 39,13% 1 10/08/2026 10/08/2026 Baixa [ W
22 Micro d 70 Mt 2.500,00 40,00 100.000,00 85.000, 00 15.000,00 15,00% 46 11/08/2026 13/10/2026 Baixa @ @

INICIO: 10/08/2026 FIM: 13/10/2026 TOTALGERAL: 105.750,00 €  88.500,00 € 17.250,00 € 16,31%

Formulario de planeamento, custo e responsaveis da atividade.

Céd. Cabegalho

Nome Cabegalho

Cod. Auto

Texto para o Auto

Nome da Atividade

Cddigo do cabecalho de um grupo no auto de
medicao.

Descricdo do cabecalho do grupo.
Cédigo/posicao da atividade no auto.
Texto que devera aparecer no auto de medicéo.

Selecione a atividade base.

Preencha apenas quando esta atividade inicia
um grupo.

Usado em documentos de medigdo.
Use a codificacao acordada com o cliente.
Pode ser diferente do nome interno da atividade.

A unidade é preenchida a partir da tabela de
Atividades.

Fase Fase em que a atividade é executada. Permite repetir a mesma atividade em fases
diferentes.
Unidade Unidade de medicao. Campo automatico: m, m2, m3, un, ton, etc.

Qtd. Prevista

Rend. Previsto

Quantidade total orcamentada/contratada.

Quantidade prevista por dia de trabalho.

E a meta acumulada da atividade.

Usada para calcular dias e comparar a produgdo
diaria.

Dias Prev. NiUmero de dias previstos. Calculado por arredondamento superior de Qtd.
Prevista / Rend. Previsto.

Ini. Previsto Data prevista de inicio. A data final é calculada em dias Uteis,
considerando feriados.

Unit. (€) Preco de venda por unidade. Usado para valorizar a produgdo e a venda
prevista.

Total (€) Venda prevista da atividade. Calculado: Qtd. Prevista x Valor Unitério.

Custo (€) Custo total previsto da atividade. Introduza o custo global estimado da execucao.

Margem Diferenca entre venda prevista e custo da Calculada automaticamente.

atividade.

% Margem percentual da atividade. Calculada: Margem / Total x 100.

V. Materiais Valor dos materiais incluidos na atividade. Informacdo de apoio a andlise de custos.

Grau Grau de dificuldade da atividade. E apresentado como Classificacdo no registo de
producgdo.

D. Obra Diretor de Obra responsavel pela atividade. E transportado automaticamente para a
producdo.

Enc. Geral Encarregado Geral. E transportado automaticamente para a

Enc. Atividade

Responséavel direto pela atividade.

producao.

E transportado automaticamente para a

producgdo.

Manobrador Operador principal do equipamento. E transportado automaticamente para a
producdo.

Observagoes Notas especificas da atividade. Registe condicionantes, exclusdes ou instrugoes.
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Margem = Total de venda - Custo previsto | Margem % = Margem / Total de venda x 100

Antes de gravar
Confirme quantidade, rendimento, preco unitdrio, custo, inicio previsto e responsdveis. Estes valores alimentam o
planeamento, a producao e os dashboards.

6. Registo de producao

6.1 Registar a producao diaria
Producao -> Registo de Producao

Selecione primeiro a data, a atividade/fase e o equipamento. Os campos automaticos sao preenchidos a partir
da obra e da atividade.

[ REGISTO DE PRODUGHO

o Atividad Eauipamento Maa. © o0 Encarregado 0 Enc. Actv Manobrad
v v
unidade. Q. prev i ] Rendim a0 ] iab. lassificacto O stats ° o ourm
0 ddjmmjasea 1
Motivo Horas sustiagso
v 4
ToTAL PREVISTO TOTAL REALIZADO PREAU % REALIZADA
105.750,00 € 10.998,00 € 94.760,00 € 10,4%

= TRABALHO REALIZADO Q  Pesquisar.
oATA ATVIDADE EQuIPAMENTO oosRA ENCARREGADO G Enc.acTV MANOBRADOR HMAQ. RENDIM.  QTD. VAL UNL VALOR STATUS © UN N°COLAB. CLASSIFICAGAO © MoTIVO JusTIFICAGRO CHK @ DT.FM AgoEs
11/08/2026 Microd 70 - Fase 1 1 Dobra teste didi didi didi 22 55,00 75,00 40,60 € 3.000,80 € m Mt a Baixa - 4 ]
11/08/2026  Micro d 70 - Fase 1 1 Dobra teste aidi didi didi 1 5500 see  s00c 22100c VRS M 4 s - =3 ]
16/08/2026  Mobilizagdo - Fase 1 1 Dobra teste didi didi didi 8 1,00 1,00 5.750,00 ¢ 5.750,00 ¢ [TTNI M 4 Bana - 3 |

@ RESUMO DE PERFORMANCE POR ATIVIDADE
ATIVIDADE aro. PRODUGH DIFERENGA ©1As)
Micro d 70 - Fase 1 55,00 181,00 476,00 1,4 dias 4
Mobilizacao - Fase 1 1,00 1,00 0,00 0,0 dias 4

® RENDIMENTO NECESSARIO PARA ATINGIR O OBJETIVO
ATIVIDADE QTD.PREVISTA PRODUGAOACUMULADA PORREALIZAR DIASPREV. DIASREG. DIASREST. REND.PREVISTO REND.NECESSARIO/DIA DIFERENGA EsTADO
Micro d 70 - Fase 1 2.500,00 131,00 2.369,00 5 1 s 55,00 52,64 2,36 Dentro do previsto
Mobilizacdo - Fase 1 1,00 1,00 0,00 1 1 o 1,00 0,00 0,00 Objetivo atingido

Formulario de produgao, histérico e indicadores de desempenho.

Data

Atividade

Equipamento

H.Maq.

DObra

Encarregado G
Enc. Activ
Manobrador
Unidade

Qtd. Prev.
P.Reali

Val. Uni.
Rendim.

Qtd.

Ajuda rapida - iProdGest Producdo

Dia em que a producgéao foi executada.

Atividade e fase da obra.

Maquina/equipamento utilizado.

Leitura ou horas acumuladas da maquina.

Diretor de Obra.

Encarregado Geral.

Encarregado da Atividade.

Operador principal.

Unidade da atividade.

Quantidade total prevista na atividade.
Quantidade ainda por realizar.

Preco unitario da atividade.
Rendimento didrio previsto.

Quantidade efetivamente produzida no dia.

Obrigatorio.

S6 aparecem atividades previamente associadas
a obra.

Crie 0 equipamento na tabela respetiva se
estiver em falta.

O dltimo registo ajuda a evitar valores
regressivos.

Preenchido automaticamente a partir da
atividade.

Preenchido automaticamente.

Preenchido automaticamente.

Preenchido automaticamente.

Automatico.

Automatico.

Automatico: previsto - producdo acumulada.
Automatico.

Automatico.

Principal campo manual do registo.
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Total Valor da producgao do dia. Calculado: Qtd. x Valor Unitério.

N¢ Colab. NUmero de pessoas que trabalharam na

atividade.

Registe a equipa efetiva do dia.

Classificagcao Grau de dificuldade da atividade. Preenchido automaticamente.

Status Compara a quantidade didria com o rendimento Calculado automaticamente.
previsto.
chk Assinale quando ndo esté garantido que o A linha nao entra no Total Realizado enquanto
cliente aceite o trabalho/valor. estiver assinalada.
Dt. Fim Data de conclusdo/fecho quando aplicavel. Use segundo o procedimento interno da obra.
Motivo Motivo de paragem ou perda de rendimento. Torna-se obrigatério quando o status fica abaixo
de 90%.
Horas Horas de paralisagao. Indique o tempo associado ao motivo.

Justificacdo Descricdo clara da ocorréncia. Explique o motivo e as medidas tomadas.

Gravar Producao Regista a linha no histérico. Revise os campos automaticos antes de gravar.

Producao abaixo de 90%
Selecione um Motivo e escreva uma Justificacdo objetiva. Registe também as horas de paralisacao, quando existirem.

Campo chk
Use para trabalho executado cujo reconhecimento pelo cliente ainda nao esteja confirmado. O registo permanece
visivel, mas ndo soma ao Total Realizado.

6.2 Interpretacao do status
Calculo automatico

O status compara a quantidade produzida no dia com o rendimento previsto da atividade.

Bom Superior a 100% Produgao acima do rendimento previsto.
Normal Igual a 100% Produgao exatamente no rendimento previsto.
Atencdo 90% a 99% Desvio ligeiro; registar e acompanhar.
Problema 80% a 89% Desvio relevante; justificar.

Grave 70% a 79% Desvio elevado; requer agéao.

Gravissimo Inferior a 70% Situacao critica.

Sem classificagao Rendimento vazio ou zero Rever a configuracédo da atividade.

6.3 Indicadores apresentados
Abaixo do formuldrio de producao

Os indicadores resumem o valor executado, o avanco da atividade e o rendimento necessario para cumprir o
prazo.

Total Previsto Soma da venda prevista das atividades da obra. Quantidade prevista x valor unitério.

Total Realizado Soma valorizada da produgao registada e aceite. Nao inclui linhas com chk assinalado.

P.Reali Valor ainda por realizar. Total previsto - total realizado.

% Realizada Percentagem financeira executada. Total realizado / total previsto.

Trabalho Realizado Lista de todos os registos. Permite pesquisar, editar e eliminar.
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Resumo de Performance

Rendimento Necessario

Compara produgao acumulada com rendimento
e dias registados.

Rendimento didrio necessario para concluir no
prazo.

Mostra avango ou atraso em dias.

Indica Dentro do previsto, Exige reforgo ou Risco
de atraso.

7. Breve descricao dos dashboards

Os dashboards variam com a funcao do utilizador. Apresentam informacao calculada a partir das obras,
atividades, orcamento anual e registos de producao.

Quando um gréfico esta vazio
Confirme o ano, o periodo e os filtros. Verifigue também se existem orcamento, atividades valorizadas e producao

registada para o intervalo se

lecionado.

Area de trabalho / vis&o geral

Producao e rendimento

Planeamento e Gantt
Orcamento anual
Carteira

Faturagdo e cobranca

Equipamentos

Paralisacdes

Indicadores principais da conta, alertas, obras ativas e situagdo global da producdo.

Producao didria e acumulada, rendimento por atividade, grau de dificuldade, diretor,

encarregado e manobrador.

Datas previstas e realizadas, evolugdo das atividades e comparagdo entre plano e execugao.

Producéo face ao orcamento, controlo diario, execucéo por tipo de obra e por delegacao.

Valor em carteira, por realizar e a angariar, com analise por obra e delegagao.

Valores por cliente, distrito, tipo de obra, responsaveis, periodos, faturacdo em curso e

pendentes de cobranca.

Horas, producéo, utilizagdo, rendimento e rentabilidade por equipamento ou tipo.

Horas e ocorréncias de paragem por motivo, atividade, obra e periodo.

8. Checklist e problemas frequentes

Causa provavel Como resolver

Lista vazia

Fung&o nao reconhecida
Utilizador entra sem perfil
Atividade ndo aparece na
producgao

Dashboard a zero

Total realizado abaixo do

esperado

Nova obra ndo pode ser criada

Falta a tabela base correspondente.

A fungao ndo corresponde a um perfil suportado.
Username do colaborador diferente do
utilizador.

A atividade nao foi associada a obra.

Faltam orgamento, valores unitarios ou
producgdo.

Existem linhas com chk assinalado.

Pode ter sido atingido o limite do plano.

Empresa criada e primeiro acesso concluido.

Funcdes reconhecidas re

vistas ou criadas.

Categorias e colaboradores registados.

Username do colaborador igual ao Utilizador de acesso.
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Use o botdo "..." ou abra o respetivo menu de
configuracao.

Use uma das designacoes indicadas neste
manual.

Corrija para que sejam exatamente iguais.
Abra Atividades da Obra e grave a
atividade/fase.

Confirme também o ano e os filtros.

Reveja as linhas pendentes de aceitacdo do
cliente.

Consulte o menu Subscricao.
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Novos utilizadores testados e ativos.

Custo de estrutura da empresa definido.

Delegacdes criadas, quando aplicavel.

Orcamento anual introduzido e conferido.

Clientes, locais, tipos de obra e equipamentos disponiveis.

Primeira obra criada com responsdveis e contactos.

Atividades configuradas com quantidades, precos, custos e rendimentos.
Primeiro registo de producao efetuado.

Totais e dashboards apresentam valores coerentes.
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